
Инструкция члена Ассоциации. 

1. Регистрация 
Используем для этого иконки личного кабинета на сайте Ассоциации https://payagents.ru/ 

 

Открывается окно 

 

Выбираем вкладку «Регистрация» и вносим сведения: 

https://payagents.ru/


 Email 

 Телефон 

 ИНН организации 

 На проверочный вопрос пишем «10» 

 

Нажимаем «Зарегистрироваться». 

 

Обратите внимание: на один ИНН можно зарегистрировать только одну учетную запись. 

И с одной электронной почтой можно также зарегистрировать только одну учетную 

запись 



Если все введено правильно, ниже кнопки «Зарегистрироваться» будет сообщение: 

 

Если неправильно, подсказки вас сориентируют. 

 

На почту придет письмо следующего содержания: 

 

 

Вы ожидаете проверки вашей учетной записи Ассоциацией. По ее результатам придет 

письмо: 



 

 

Вы теперь имеете доступ в личный кабинет!  

 

 

 

 

 

 



2. Авторизация 
 

Используем для этого иконки личного кабинета на сайте Ассоциации https://payagents.ru/ 

 

Открывается окно, в котором вводите ваши учетные данные из письма от Ассоциации 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://payagents.ru/


Если не ошиблись во вводе, видите сообщение: 

 

После этого вы перенаправляетесь в личный кабинет 

 

 

 

 

 



3. Личный кабинет 

 

3.1. Просмотр задачи 

 

 

 

На первой вкладке «Старт» находится: слева форма для отправки данных, справа 

сведения о ваших назначенных задачах и отправленных отчетах.  

На вкладке «Важное» будет отображаться необходимая информация. 

 

При наличии задач для вашей организации, они отображаются в окне «Ваши назначенные 



задачи» с типом и сроком выполнения: 

 

Также есть столбец Отчет, который заполняется в соответствии со статусом самого 

актуального отправленного вами отчета. Об этом в п. 3.2. 

 

Кликнув по строке задачи, она откроется в новой вкладке: 

 

Здесь можно ознакомиться с названием, типом задачи, просмотреть описание, сроки 

выполнения, а также просмотреть либо скачать приложенные материалы 

 

3.2. Отправка отчета 

 

Чтобы направить отчет, нужно заполнить форму 



 

В списке «Основание» отображаются все задачи, отчеты по которым не находятся в 

статусе «Согласовано», то есть актуальные. 

По каждой из них необходимо направить отчет в Ассоциацию. 

Для этого необходимо выбрать Основание, файлы – нажать на поле «Файл не выбран» и в 

появившемся окне выбрать файл (если нужно приложить несколько – выбирать, 

удерживая кнопку «Ctrl») 

 

Далее заполнить пояснительную записка, поставить галочку в согласии и нажать 

«Отправить» 



 

Под клавишей «Отправить» появится подтверждающее сообщение 

 
 

Через 10-20 секунд справа появится ваш отчет в таблице «Ваши отправленные отчеты» 

 



Кликнув по строке отчета, на новой вкладке откроется детальное представление отчета 

 

Здесь доступно название отчета, тип задачи, основание, статус отчета, отправленные 

файлы, а также строки с комментариями и приложенными Ассоциацией файлами. 

Статус отчета, комментарий и файлы Ассоциации обновляются динамически на странице 

и в личном кабинете. 

Также обо всех изменениям полей в отчете вы получите уведомление на электронную 

почту, например: 

 

 

После согласования отчета его статус меняется на «Согласовано» и работа с отчетом 

прекращается  



 
 

 

Задача убирается из списка доступных Оснований в форме 

 

 

 

 



4. Профиль организации 
В шапке личного кабинета доступна кнопка профиля организации 

 
 

В профиле вы можете редактировать сведения о вашей организации 

 

 



 

О любых изменениях в профиле вы должны уведомить Ассоциацию электронным 

письмом. 

 


